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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

Diretoria de Gestao e Logistica

Versdo v.04.04.2019.

TERMO DE REFERENCIA

DATA Orgio Solicitante Numero da Unidade de Compra
26 /07/2019 Secretaria de Estado de Governo 1491031
Responsavel pelo Pedido Superintendéncia ou Diretoria

Nome: Marcia Gongalves Cerqueira
E-mail: marcia.cerqueira@governo.mg.gov.br Diretoria de Gestdo e Logistica

Ramal para contato:50025

1. OBJETO:

O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigcos de chaveiro, fornecimento de chaves,
reposi¢do, conserto ou troca de chaves, com fornecimento de médo de obra e todo material necessario, para atender a Secretaria de Estado de
Governo, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme prazos e demais obrigagdes constantes neste termo de referéncia

1.1. ESPECIFICAGAO TECNICA DO OBJETO
Item Descrigdo Quant. | Valor Médio Unitério | Valor Total
1 Cépia de chave Yale simples 34 RS 0,00 RS 0,00
2 Cépia de chave Yale dupla 23 RS 0,00 R$ 0,00
3 Cépia de chave Yale dupla articulada 40 RS 0,00 RS 0,00
4 Cépia de tetra chave 1 RS 0,00 RS 0,00
5 |Troca de segredo de fechadura de méveis (estagdes de trabalho e armarios) | 25 RS 0,00 R$ 0,00
6 Troca de segredo de fechadura de portas 15 RS 0,00 RS 0,00
7 Conserto de fechadura de méveis (estagBes de trabalho e armarios.) 25 RS 0,00 RS 0,00
8 Conserto de fechadura de portas 11 RS 0,00 RS 0,00
9 Abertura de portas, gaveta de armarios e estagdes de trabalho 32 RS 0,00 RS$ 0,00
10 Confecgdo de chave Yale simples 27 RS 0,00 RS 0,00
11 Confecgdo de chave Yale dupla 14 RS 0,00 RS 0,00
12 Confecgdo de chave Yale dupla articulada 36 RS 0,00 RS 0,00
13 Confecgdo de tetra chave 1 RS 0,00 RS 0,00
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A demanda pelo servigo de chaveiro tem apresentado continuo crescimento nesta Secretaria de Estado de Governo, haja vista correntes
alteragées no layout, movimentagdo de servidores e criagdo de novos postos de trabalhos nesta Pasta, cabendo-nos considerar, também, a vinda
de profissionais da Secretaria de Estado de Casa Civil e Relagdes Institucionais, consoante Art. 66 da Lei 23 304, de 30 de maio de 2019, que
estabelece a estrutura organica do Poder Executivo do Estado e da outras providéncias.

Conforme averiguado, a demanda n3do tem contrato vigente no ambito da Cidade Administrativa Presidente Tancredo Neves; mas, no ambito
deste Orgdo, entendemos apropriada a formalizacdo de avenca da prestacdo de servicos, com fornecimento de m3o de obra e todo o material
necessario, objetivando atender as demandas de forma padronizada, como também privilegiar a transparéncia, a economicidade e a otimizagao
dos procedimentos de solicitagdo dos servigos e de execugdo das despesas.

3. JUSTIFICATIVA PARA MODALIDADE DA LICITACAO

A Referida aquisigdo sera realizada por meio de Cotagdo Eletrénica de Pregos- COTEP (dispensa de licitagdo) pelo fato de ser um produto cuja
escolha pode ser feita tdo somente com base nos pregos ofertados, haja vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliacdo
minuciosa. Sdo encontrados facilmente no mercado.

Também salientamos que, a mencionada contratagdo por meio Cotagdo Eletronica de Pregos, é facultada para a referida aquisicdo de servigos
comuns, inclusive para aqueles que envolvam o fornecimento de materiais, estando regulamentada na RESOLUCAO SEPLAG N2. 106, de
14/12/2012, Decreto n2. 46.095, de 29/11/2012, inciso Il do art. 24, da Lei Federal n2 8.666, de 1993 e Decreto n.2 9.412, de 18 de junho de 2018,
alinea a, inciso Il.
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4.

DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

60 (sessenta dias)

5.

JUSTIFICATIVA DO PRECO DE REFERENCIA

A estimativa do valor da despesa para 12 (doze) meses, obtido por meio de pesquisa de mercado, conforme ocorréncias
SEI! 6419652, 6419776, 6419944 sera de R$16.900,00 (dezesseis mil e novecentos reais), no qual ja estdo incluidos todos os tributos, encargos ¢
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto do contrato.

6.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

N3o serad permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que
as empresas que atuam no mercado tém condicGes de fornecer os servigos de forma independente.

7.

QUALIFICACAO TECNICA:

A licitante devera comprovar aptiddo para executar o objeto, por meio de apresentagdo de atestado de desempenho anterior (objeto compativel
com as caracteristicas e as quantidades estabelecidas neste instrumento), por meio de documento fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprobatdrio de capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo.

8.

7.1. O atestado devera conter:
7.1.1 nome empresarial e dado de identificagdo da instituicdo emitente (CNPJ, enderego, telefone);
7.1.2 local e data de emisséo;
7.1.3. nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes;
7.1.4 periodo da execugdo da atividade;

7.2 — A qualificagdo pode ser comprovada por um ou mais atestados, lidos em conjunto ou separadamente.

CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

A CONTRATADA obriga-se a prestar os servigos de acordo com as normas contidas neste instrumento e devera iniciar a prestagdo do servico
imediatamente, a contar do recebimento da Ordem de Servigo emitida pela Secretaria de Estado de Governo.

Os servigos serdo realizados de acordo com as necessidades da Secretaria de Estado de Governo, mediante requisicdo emitida por servidor
credenciado para este fim.

10.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

9.1 Os servigos executados serdo recebidos provisoriamente em, no maximo, 03 (trés) dias Uteis de sua conclusdo, para aferigdo e verificagdo
da conformidade com as especificagbes estatuidas neste termo, bem como a qualidade dos mesmos, sendo recebidos definitivamente, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, mediante a verificagdo do atendimento as especificagdes contidas no instrumento convocatério e
consequente aceitag¢do, observado o disposto no art. 10 do Decreto n2. 37.924/96.

9.2 Os materiais necessarios a execugdo dos servigos como: chaves virgens, linguetas, maganetas, molas, quadrantes, espelhos e qualquer
outro necessario a prestagao dos servigos, serdo de responsabilidade da empresa e deverdo ser de primeira qualidade, ndo sendo admitido o
emprego de materiais reciclados ou remodelados.

9.3 Os materiais substituidos ou retirados passiveis de reaproveitamento serdo entregues ao responsavel pela fiscalizagdo.

9.4 Os servigos rejeitados pela fiscalizagdo devido ao uso de materiais que ndo sejam especificados ou qualificados ou ainda mal executados
deverdo ser refeitos corretamente sem 6nus para a CONTRATANTE.

9.5 O recebimento do objeto, pela CONTRATANTE, dar-se-a por meio dos seguintes procedimentos, observado o disposto nos arts. 73 a 76 da
Lei Federal n2. 8.666/93:

9.6 Havendo necessidade de corre¢do por parte da CONTRATADA, os prazos de pagamento serdo suspensos e sera considerado o
fornecimento em atraso.

CONDICOES DE EXECUCAO

10.1 Todas as pegas, equipamentos, ferramentas e demais materiais necessarios a execucdo do servico sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

10.2 Todas as pegas e equipamentos adquiridos deverdo ser novos, apresentados em embalagens originais lacradas, contendo a identificagdo do
fabricante, prazo de garantia e especificagdes técnicas do produto.

10.3 Todo material utilizado nos servigos (fechaduras, modelagem de copias de chaves, trancas de mesa ou armarios) devera ser de excelente
qualidade, novo, de primeiro uso, ndo se admitindo produto anteriormente utilizado;
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10.4 As substituigdes de fechaduras deverdo ser feitas com material do mesmo modelo das linhas existentes na Contratante, ou, se ndo mais
fabricado, por outra de qualidade semelhante.

10.5 A execugdo dos servicos devera atender aos dispositivos da Lei n® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) e as demais legislagdo
pertinentes

10.6 A CONTRATADA obriga-se a executar o objeto descrito neste Instrumento no enderego da CONTRATANTE, dependendo do servigo a ser
executado.

10.7 A execugdo do objeto dar-se-a nas condigdes estabelecidas no instrumento convocatorio, mediante solicitagdo do gestor do contrato,
respeitado o prazo maximo de 03 (trés) dias.

11. DO PAGAMENTO:

0O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio, no prazo de 30 dias corridos da data do recebimento definitivo, pelo CONTRATANTE,
acompanhado dos documentos fiscais.

| - Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara a CONTRATANTE, apds cada parcela de execugdo do objeto a respectiva nota
fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execugdo do objeto do periodo a que o pagamento se referir, se houver.

Il - A Administracdo receberda o DANFE juntamente com o objeto e deverd realizar a verificacdo da validade da assinatura digital e a
autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatario tem a disposi¢do o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita Federal do
Brasil) e a concessdo da Autorizacdo de Uso da NF-e, mediante consulta eletronica a Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

Il - O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

§12 A validacdo/emissdo de Notas Fiscais, referente ao objeto desta contratacdo, inclusive aquelas emitidas eletronicamente, deverdo ser
processadas pelo médulo de Fatura Eletrénica - eFatura, disponibilizado no Sistema Integrado de Administragdo de Materiais e Servigos - SIAD,
disponivel no sitio www.compras.mg.gov.br, conforme dispde o Decreto n2. 45.035/2009, de 2 de fevereiro de 2009.

§22 Na impossibilidade de processamento pelo mddulo de Fatura Eletronica - eFatura, deverdo ser remetidas ao CONTRATANTE as primeiras vias
de Nota Fiscal, nos termos do Decreto n° 37.934/96, de 16 de maio de 1996.

§ 32 Como comprovantes de despesa serdo aceitas as primeiras vias de Nota Fiscal e o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica — Danfe — ou
documento equivalente, com certificado datado e firmado por responsdvel pelo recebimento dos materiais, bens ou servigos solicitados,
declarando que os mesmos foram recebidos ou efetuados em condigGes satisfatdrias para o servico publico estadual.

§ 42 As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da data
da reapresentagdo do documento, considerado valido pelo CONTRATANTE.

§ 52 A CONTRATADA deve garantir a manutengao dos requisitos de habilitagdo previstos no Edital.

§ 62 Eventual situagdo de irregularidade fiscal da contratada ndo impede o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado, no entanto,
em tal hipdtese, a contratada estara sujeita as san¢des previstas na Lei Federal n.2 8.666/93, de 21 de junho de 1993.

12. DO CONTRATO:

12.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagdo do instrumento, podendo ser prorrogado na
forma prevista no art. 57 da Lei Federal n2 8.666/93.

12.2. A prestagdo dos servigos poderd ser reajustada, anualmente, apos o periodo de 12 (doze) meses de vigéncia deste contrato,
desde que seja acordado entre as partes, pleiteado pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE, e condicionado a variagdo dos pregos
de mercado. O reajuste sera limitado ao indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA (IBGE), ou outro indice que venha a
substitui-lo, conforme disposto na Resolu¢do Conjunta SEF/SEPLAG n.2 8.898, de 14 de junho de 2013.

13. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:

A fiscalizagdo da execugdo do contrato sera exercida pela servidora Eudo Gilberto Ferreira Fernandes, MASP: 1090650-1 lotado nesta Diretoria de
Gestdo e Logistica devidamente designado para tanto, ao qual competira zelar pela perfeita execu¢do do objeto, em conformidade com o
previsto na proposta da CONTRATADA e neste instrumento.

| - Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execug¢do do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a
CONTRATADA, por escrito, para adogdo das providéncias necessdrias para sanar as falhas apontadas.

Il - A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
inexecugGes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

Il - O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das
especificagGes do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

IV - O fiscal devera:

1. anotar todas as ocorréncias identificadas na execugdo do objeto em registro préprio;

2. acompanhar a correta execugdo fisica e financeira do contrato, incluindo controle do saldo contratual, providéncias relativas ao
reforco dos empenhos, bem como recebimento do documento fiscal. Nesta etapa de faturamento (recebimento do documento
fiscal) devera ser confrontada as especificagdes técnicas contidas no documento com aquelas consignadas no instrumento
contratual;

3. observar se o objeto apresentado atende as especificagdes contidas no ato convocatério, na proposta da CONTRATADA e no
instrumento contratual, rejeitando as inconformidades identificadas;
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4. acionar a CONTRATADA, por escrito, em caso de inexecugdo ou execugdo irregular do objeto contratado, determinando a
adogdo das providéncias necessdrias a regularizagdo das falhas, na forma e prazo contidos no instrumento contratual.

5. estar ciente de que a fiscalizagdo ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
inexecugbes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil;

6. reportar as intercorréncias a autoridade competente, quando necessario.
V - O gestor do contrato sera o responsavel pelo acompanhamento do contrato quanto aos aspectos administrativos, tratando de questdes

relativas ao planejamento da contratagdo, aspectos econémicos, prorrogagdes, além de promover as medidas necessarias a fiel execugdo das
condig8es previstas no ato convocatério e no instrumento de contrato.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA:
A despesa decorrente desta contratagdo correrd por conta da(s) dotagdo (s) orcamentarias(s):

1491.04.122.701.2002.0001.3390.39.99.0.10.1

15. DAS GARANTIAS:

15.1 As fechaduras quando instaladas deverd ter garantia de no minimo 01 (um) ano tendo a empresa responsabilidade de prestar toda
assisténcia e/ou altera¢do dos materiais aplicados.

15.2 Sem prejuizo ou atenuagdo de outras exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, é exigida da CONTRATADA a garantia expressa para
todos os servigos objeto do contrato pelo prazo de vigéncia do mesmo.

16. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

16.1. Da Contratada:
I- DA CONTRATADA:

a) providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela Contratante;
b) fornecer toda documentagao fiscal do objeto executado;
c) responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a execugdo do objeto;

d) cumprir, durante toda a execugdo do contrato, as obrigacGes assumidas, mantendo todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
para se contratar com a Administragcdo Publica;

e) arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus
empregados, contratados ou prepostos, envolvidos na execug¢do do contrato;

f) aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos e supressdes, nos termos da Lei n.2 8.666/93;

g) responsabilizar-se, com foros de exclusividade, pela observancia a todas as normas estatuidas pela legislagdo trabalhista, social e previdenciaria,
tanto no que se refere a seus empregados, como a contratados e prepostos, responsabilizando-se, ainda, por toda e qualquer autuagdo e
condenagdo oriunda da eventual inobservancia das citadas normas, ai incluidos acidentes de trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias do
CONTRATANTE.

g.1) Caso este seja chamado a juizo e condenado pela eventual inobservancia das normas em referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-lo do
respectivo desembolso, ressarcimento este que abrangera despesas processuais e honorérios de advogado arbitrados na referida condenagao;

h) garantir a qualidade do objeto executado;

i) exercer a fiscalizagdo necessadria ao perfeito cumprimento do contrato, independentemente da fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE;

j) executar o objeto avengado mesmo em caso de greve de seus funcionarios;

k) a CONTRATADA ndo podera justificar o descumprimento de qualquer obrigagdo por inadequagdo de seu planejamento ou por falta de recursos;
1) Cumprir as demais disposigdes contidas neste Termo de Referéncia.

Il — DA CONTRATANTE:

a) comunicar 3 CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade, imprecisdo ou inconformidade verificada na execugdo
do contrato, assinando-lhe prazo para regularizagdo, sob pena de aplicagdo das sangGes legais e contratualmente previstas;

b) efetuar o pagamento no devido prazo fixado no contrato;
c) promover o recebimento provisdrio e o definitivo nos prazos fixados;

d) fiscalizar e avaliar a execugdo do contrato, por meio de agente previamente designado, podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissdo de
relatérios gerenciais e auditar os relatérios de prestacdo do servigo elaborados pela CONTRATADA;

e) proporcionar a CONTRATADA o acesso as informagGes e documentos necessarios ao cumprimento do objeto, bem como aos locais onde o
objeto serad executado ou entregue;

f) Emitir Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento;
g) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela empresa vencedora, de acordo como os termos deste documento;

h) Efetuar o pagamento nas condi¢des e prego pactuado;
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i) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

j) Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.
17. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicagdo das
seguintes sangGes pelo CONTRATANTE:

| - adverténcia por escrito;
Il - multa, nos seguintes limites maximos:
a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do fornecimento no realizado;
b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de recusa da CONTRATADA em efetuar o reforgo de garantia;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento nado realizado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto
com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das
especificagdes contratadas.

IIl - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, de acordo com os prazos
estabelecidos Decreto Estadual n2. 45.902/2012;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica;
§ 12 Sdo consideradas situagGes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais:
| - ndo atendimento as especificages técnicas relativas a bens, servigos ou obra prevista em contrato ou instrumento equivalente;
Il - retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execugdo de obra, de servigo ou de suas parcelas;
11l - paralisagdo do servigo ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao Publica Estadual;
IV - entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;
V - alteragdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
VI - prestagdo de servigo de baixa qualidade;
§ 22 A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nesta clausula.
§ 32 A multa serd descontada da garantia do contrato, quando este for exigida, e/ou de pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATADA.

§ 42 A aplicagdo das sangOes observara o devido processo administrativo, respeitando-se a ampla defesa e o contraditério de acordo com o
disposto na Lei Estadual n2. 14.184/2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902/2012.

§ 52 As sangdOes relacionadas nos incisos Ill e IV do § 12 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP.

18. CADASTRO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI

A licitante vencedora deverd se cadastrar no SEIl para assinatura do contrato e quaisquer termos dele decorrentes, nos termos do Decreto n.2
47.222, de 26 de julho de 2017, observando o normativo expedido pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Minas Gerais -
SEPLAG/MG.

Marcia Gongalves Cerqueira
MATRICULA 74957-7
Responsavel pelo preenchimento

Analista de compras e contratos

Gilvan Veira Martelo
Diretor de Gestdo e Logistica

Gestor do Contrato

De acordo:
Marcelus Fernandes Lima

Diretor da Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Finangas

José Geraldo de Oliveira Prado
Secretario de Estado Adjunto de Governo

Ordenador de despesas

Documento assinado eletronicamente por Méarcia Gongalves Cerqueira, Servidor(a) Publico(a), em 31/07/2019, as 11:47, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.
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