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O Usuário deverá digitar o Endereço: 

www.planejamento.mg.gov.br/sei
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1

CLIQUE :

1- Sistema Eletronico 
de Informação
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Clique aqui
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Usuário Externo 
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Usuário Externo

Cadastro Usuário Externo

O SEI permite que usuários externos acessem e inclusive assinem documentos elaborados no Sistema.

Para isso, o usuário e, questão deverá acessar o link abaixo, se cadastrar e seguir as instruções que receberá po

USUÁRIO EXTERNO

Para que ocorra a liberação do cadastro como Usuário Externo no SEI, o usuário deverá:

Preencher o formulário online disponível aqui.

Clique aqui para consultar o “Manual do Usuário Externo”.

Usuários Externos

Pesquisa Pública

Clique 
aqui
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Cadastro Para Novo Usuário 

Clique aqui
3

Clique aqui se você ainda não é cadastrado

Passo 1
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Clique aqui para continuar

Cadastro Para Novo Usuário 

Clique aqui
4

ATENÇÃO:
Caso esteja realizado o procedimento com o certificado digital em hipótese alguma imprima

Baixe o arquivo preencha os campos destacados, utilizando o software Adobe Acrobat Read

Após a assinatura salve o PDF assinado digitalmente e em seguida, o envie para o setor res

2. Sem Certificado Digital
• Cópia digitalizada do Termo de Declaração de Concordância e Veracidade  preenchi

• O original desse documento deverá ficar de posse do usuário e poderá ser solicitado 

• Cópia digitalizada de documento de identificação civil no qual conste CPF;

• Cópia digitalizada de procuração, termo de posse, ata ou outro documento digitalizad

• Autorretrato (Selfie) segurando o documento de Identificação, Ex: (CNH, CI, PASSAP

CLIQUE AQUI PARA CONTINUAR
Obs.: Os documentos deverão ser encaminhados por meio do e-mail que foi cadastrado no 

A realização do cadastro como Usuário Externo no SEI importará na aceitação de todos os 
a instituição do SEI conforme Decreto nº 47.228, de 04/08/2017 e demais normas aplicáveis
como consequência a responsabilidade pelo uso indevido das ações efetuadas, as quais se

Clique aqui para continuar

.

Cadastro do Usuário Externo

Passo 2
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Preencha o Formulário e envie

5

Formulário de Cadastro 

Clique aqui
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As isntruções para ativar o seu cadastro foram 

encaminhados para o seu e-mail

Preencher o Formulário disponivel para a assinatura

OBS.: Ser for impresso, preencha e o digitalize
para ser anexado e enviado / e-mail

Clique aqui
Clique aqui
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Importante:
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Assinatura do usuário



se

09
Documentos necessários para liberação 

do usuário externo
• Cópia digitalizada do Termo de Declaração de Concordância e Veracidade preenchido e assi-
nado (Clique Aqui).

• O original desse documento deverá fi car de posse do usuário e poderá ser solicitado pela admi-
nistração pública quando necessário;

• Cópia digitalizada de documento de identifi cação civil no qual conste CPF;

• Cópia digitalizada de procuração, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o 
Usuário Externo esteja representando alguma organização pública ou privada;

• Autorretrato (Selfi e) segurando o documento de Identifi cação, Ex: (CNH, CI, PASSAPORTE, 
Etc.)

IDENTIDADE/
CPF 

DECLARAÇÃO/
PROCURAÇÃO

SELFIE
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Liberação do cadastro do usuário externo

Enviar documentação para 
este e-mail: 

  
Sei@governo.mg.gov.br ( Túlio)

imprensaofi cial@governo.mg.gov.br

*Prazo para retorno 5 dias úteis
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Peticionamento 

Processo novo e Intercorrente
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Sei - Acesso Externo
login/senha

Link: https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_
logar&id_orgao_acesso_externo=0https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.
php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Tela de geração de senha

01
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Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a 
abertura junto ao orgão.

Passo 1

Peticionamento Eletrônico
02
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Peticionamento de Processo Novo

Orientações Gerais

Auditoria Assistencial
DEER - Declaração de Cadastro e Fretamento
DEER - Declaração de Veículo Escolar
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Araxa
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Barbacena
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Belo Horizonte
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Coronel Fabriciano
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Curvelo
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Formiga
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Governador Valadares
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Itabira
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional Itajubá
DEER - Movimentação Cadastral Fretamento - Regional João Pinheiro 

Escolha o Tipo de Processo que deseja iniciar:

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Pública
Peticionamento

Recibos Eletrônicos de Protocolo

Intimações Eletrônicas

Informações sobre SEI

Passo 2

Peticionamento Processo Novo

Selecione o tipo de processo
Peticionamento Eletronico de processo por meio SEI03
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Passo 3

Formulário de Peticionamento 
Eletrônico de Processo

Peticionar Processo Novo
04
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Peticionar Processo
Passo 4

Clique aqui
Peticionar

Seção de Documentos05
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Passo 1

Peticionamento Intercorrente
Tem por fi nalidade a protocolização de documentos 
em processos já existentes.
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Peticionamento Intercorrente

Passo 2

Depois que adicionar todos os documentos que pretende peticionar, clique no botão
“Peticionar” no canto superior ou inferior direito da tela para abrir a janela 

“Conluir Peticionamento - Assinatura Eletrônica”
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Passo 3

Conluir Peticionamento 
-Assinatura Eletrônica-

Clique aqui

Selecione : 
.Usuário Externo

.Cargo / Função
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Recibo Eletrônico de Protocolo
Imediatamente depois que o processamento do peticionamento é fi na-
lizado, o sistema gera automaticamente o “Recibo Eletrônico de Proto-
colo” correspondente e o exibe para o Usuário Externo, que também é 
incluído no processo.

Passo 4

Um E-mail automático sera enviado ao Úsuario Externo 
confi rmando o Peticionamento09
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Consulta aos Recibos 
Eletrônicos de Protocolo

A qualquer momento o Usuário Externo 
pode acessar a lista dos Recibos  

de seus peticionamentos
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